


e Carga de un legajo y asignacion de clave.

Para cargar un nuevo legajo debe ingresar a Menui —Usuario (/)—Enrolado (2)—Completar Nro de legajo
y nombre -PWD(3) y coloque una clave numérica siguiendo las instrucciones en pantalla.

Si lo que deseas es adicionar el método Password a un legajo ya cargado, utilice la opcion Modifica, dentro
del submenti Usuario.

e Eliminar un legajo.

Para eliminar un legajo debe ingresar a Meni — Usuario (/) — Modifica. (2) — Selecciona el legajo —
Borra (3).

e Cargar un administrador en el reloj.

IMPORTATE: La carga de un administrador en el reloj es utilizada para que solo la persona que
administra el reloj con su Huella / PWD pueda ingresar al menii.

Luego de realizar el alta del legajo y asignacion de algiin método valido, debe asegurarse que el reloj tome
correctamente el método, caso contrario podria bloquear el reloj sin posibilidad de ingresar nuevamente
al menii.

Para cargar un administrador debe ingresar a Meni —Usuario (7) —Modific. (2) —Selecciona el legajo —
Priv (3)—Administrador.

e Fichar con clave.

Para fichar con clave solo debe escribir su nitmero de legajo seguido de la tecla OK y luego escribe su clave
seguido nuevamente de la tecla OK

e Exportar fichadas a pendrive.

Para generar el archivo de exportacion debe conectar en el puerto USB del reloj un PENDRIVE (con
formato FAT32, y que su capacidad no supere los 16GB de almacenamiento).

Luego ingresar a Meni — Informes (/) — Log (2) y selecciona el rango de fechas a descargar (recordar
seleccionar fecha de inicio y fecha de fin dentro del mismo mes), cuando le pregunta “Encriptar?” Debe
presionar ESC.

Finalizado el proceso en el reloj, llevaremos el pendrive a la pc, donde tendra que tener el software de
gestion instalado (“Gestién de Personal”, puede visualizar el link de descarga del mismo en su factura de
compra) para importar las fichadas en el software. Se realizara desde el la solapa SENSORES —
IMPORTAR DATOS DE PENDRIVE. (Ver manual del software, seccion “Sensores / Importar datos de
pendrive”).



